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Procedimiento de Seguimiento a Egresados

1. Objetivo
Establecer la metodologia para la operacion del seguimiento a egresados de la U@aﬂ.
realizando campanas de actualizacién de datos para evaluar la calidad y pe e los

programas educativos, asl como promover la comunicacion permanente de loseg os con la
institucidn, con el fin de fortalecer y estimular la Vinculacidn con la vida e la UPGM,
y canalizar las oportunidades laborales a través de la bolsa de trabajo.

s

2. Alcance
Este procedimiento aplica para los alumnes que hayan o el 100 % de las asignaturas
del plan de estudios correspondiente a los programas vos que imparte la Universidad
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4, Responsabilidad y Autoridad

O

4.1 Secretaria Académica
o Supervisa, Revisa y Valida los puntos a realizarse para lograr el alcance que se

4.2 Directora de Vinculacion y Extension Universitaria ?\
o Seguimiento del directorio de las empresas empleadores de los egr
o Seguimiento del directorio de las empresas sumadas al proyecto os” X siempra
UPGM "
o Seguimiento a la bolsa de trabzjo &

43 Jefe de Depto. De servicio Social y Practicas Pru@[ﬂs y Jefe de Depto. De
Vinculacion Institucional.
o Bulsqueda y Contacto con los diferentes secto
o Desarrollar la actualizacion de datos de los Egrésados por medio de una encuesta en linea,

realizar el Encuentro de Egresados y apli | Evento la encuesta fisicamente.
o Seguimiento del proyecto de “Creden de los Egresados “Por Siempre UPGM”.
o Seguimiento de actividades protoc ra el seguimiento de Egresados

4.4 Area Solicitante (empresas g
o Requisitar el formato : So

5. Términosy Deﬁn@
VEU Vinculacién n Universitaria

d de Reclutamiento a Egresados PR-VEE-03-F6

5A: Secretarig A ica
Eg : toglo aquel alumno que haya cumplido con todes los tramites para obtener el Titulo
del ma Educativo cursado.

% de Trabajo: Son las ofertas de las vacantes dispanibles en las empresas acorde al perfil de
| resados de la UPGM, que atravez de la Direccion de Vinculacién se da a conocer para que
realicen los tramites pertinentes,

Empleadores: Son las Empresas que contratan a los Egresados de la UPGM.

Documento Controlade por el Sistema de Gestidn  de Calidad (SGC). Prohibida su Reproducridn Parcial o Tatal Esta versidn es
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Procedimiento de Seguimiento a Egresados

6. Desarrollo de Actividades

de Depto,

al

practicas profesio
de Vinculacién I&n

)

Secuencia | Responsable Actividades
de etapas
6.1 Jefe de Depto. de Servicio social y
practicas profesionales, lefe de Depto.
de Vinculacién Institucional
6.2 Jefe de Depto, de Servicio social y
practicas profesionales, Jefe de Depto.
de Vinculadién Institucional
de descuento en sus productos o
job a los Egresados, descuento que
ran al presentar su credencial de
resado. Gestionar reclutamientos de
diferentes  Empresas que  brinden
O oportunidades laborales a los Egresados
UPGM. Se requisita en el formato Solicitud
de Reclutamiento a Egresados.
6.3 Jefe de Depto. de Sery ialy Integracion de la base de datos de

egresados: Se alimenta la base de datos de
los egresados, datos que se obtendrdn a
partir de las campanas de Jornadas de
actualizacién de datos por medio de
encuestas electronicas que se lanzaran en los
meses de Mayo y Octubre, las cuales se les
hara llegar el link de las encuetas a sus
correcs y se difundira en las redes sociales
de nuestra Universidad asi come en nuestra
pagina oficial. Se requisita Encuesta de
satisfaccion del egresado

Jefe de Depto. de Servicio social y
practicas profesionales, jefe de Depto.
de Vinculacién Institucional

Difusién de la Encuesta y paginas web: Se
difunde la invitacion para el Tercer encuentro
de Egresados *Por siempre UPGM® durante el
mes de Octubre via electrdnica (correos
masivos, redes sociales, pagina web de
nuestra Institucion, y a través de |la pagina
web  (creada de los  Egresados
http//www.earesadosxsiempraupgm.net,

Facebook egresados x siempre). Asi mismo
Se adjuntara el link de la Encuesta de

Bocumento Controlado por el Sktema de Gestion  de Calwdad (SGC). Prahibida su Reproduccion Parcial o Total Esta version es
vigente si se cansulta en el Portal dhel SGC en el Sitle Web: de la Universidad: www.upgim.edu.ms
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Procedimiento de Seguimiento a Egresados

satisfaccion del egresado para que la

conteste.

6.5 Egresado El egresado recibe via email el@w el
cual puede contestar la s B
egresado recibe via electrd través de
sus corrans, redes social as webs, la

Invitacién para el encu de Egresados
de la encuesta

en linea.

6.6 Jefe de Depto. de Servicio social y Encuentro ‘Bgesados y firma del
practicas profesionales, Jefe de Depto. | acuerdo PGM: Se realiza el
de Vinculacidn Institucional Tercer ntho de egresados y se firma el

acuerdhempresa-UPGM (empresas sumadas
al p Egresados “Por siempre UPGM"),
estipula el porcentaje que las

: otorgaran a los egresados al

tener la credencial, Se registra en el
ato Seguimiento de Empresas
sumadas al proyecto.

6.7 Jefe de Depto. de Servicio s Credencializacién: Se otorga una credencial al
practicas pmfﬁlnnaies. Jefe pto.  tgresado, la renovacion de la credencial se hara
de Vinculacion Institu @ tada seis meses. La semana de la

Credencializacién se llevara a cabo del 13al 18

su credencial la cual los distinguira como

& He Enero del 2014, consiste en que el alumno se
@ resentara para la toma de foto y se le otorgue

gresado UPGM y hara uso de ella para sus
jescuentos en diferentes Empresas comerciales,
0 ~on la finalidad de que nos actualice sus datos.
6.8 EfE de Depto. de Servicio social y Encuesta a Empresas Empleadores: Se
O prﬂcﬂcas profesionales, Jefe de Depto. | realiza una Encuesta de satisfaccion a los
de Vinculacion Instituconal Empleadores via electrénica para conocer la
Q satisfaccion laboral de nuestros egresados,
encuesta que se enviara por medio de los

correos de las Empresas, dato que se
obtendra de la actuallzacion de datos de los
Egresados.

Se registra en el formato Seguimiento de
Empresas Empleadores.

6.9 Direccién de vinculacion y extension Se crea una Asociacion de egresados para

Docomento Comtrolado por &f Ssiema de Gestion  de Calidad (SGC) Prohibeda su Reproduccion Parcial o Total, Esta version es
vigerite si se consults en el Portal ded SGC en of Sitio Web de ls Universidaid: wwwv.upgm.edu.mx.
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Procedimiento de Seguimiento a Egresados
universitaria beneficio de todos los antiguos alumnos de

la UPGM, Con la finalidad de mantener la

cercania con la Universidad, el

5Us €x companeras y a poyar

de Estudios en el nums

proyectos,

6.10 Direcclon de vinculacion y extension Creacion de

universitaria crea una Bolsa de vés de aiiazms

astratégicas M de las bolsas
de trabajo ncias y entidades

dre los d ores acorde a nuestros
En colaboracidn con la
Egresados, con la finalidad de
obtenga oportunidades de
nivel laboral,

izz la Encuesta de Registro de los

( Eresadosa!aﬂnhademhujn
informacién detallada de los
procedimientos realizados en Ila

6.11 Direccion de vinculacion y exten
universitaria

realizacién del proyecto “egresados por
siempre UGM: Secretaria Académica recibe
de la Direccion de Vinculacion y Extension
O Universitaria, informacion de las actividades y

procedimientos que se realizan para el
N\ seguimiento de egresados.

Jefe de Depto. De
Encuesta de SErh;,ic{iﬁgﬁ Social y
= cas )
PRAVEE-03-F1 | Satistacciondel Profesionales,Jefe | =t 0r 0t e
egresado de Depto. De y
Vinculacién
Institucional
VEE-03-F: Encuesta ) Jefe de Depto. De | Direccién de Vinculacién
e F2 | Gectrénica para 1aho Servicio Socialy | y Extensién Universitaria

Documento Controledio por el Sistema de Gestion  de Calidad [SGC). Prohibida su Reproduccidn Parcial o Total Ests vevsidn es
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el Sector Practicas
Productivo Profesionales, Jefe
de Depto. De O
Vinculacién
Institucional Q
= Jefe de Depto, De ?.
: Servicio Social y
Registro de los Mn de Vinculacion
PR-VEE-03-F3 Egresadosala U@ngnsién Universitaria
Bolsa de trabajo b
Seguimiento de
; : Empresas Direccion de Vinculacion
FREEWEY | crpnads y Extension Universitaria
Seguimiento de
empresas
sumadas al Direccidn de Vinculacion
PR-VEE-03-F5 i y Extensién Universitaria
Egresados“ X
Siempre UPGMO
socend N
PR-VEE-03-F6 | "°% i 1afio Profesionales, Jefe mam?ai“umfﬁ
05 de Depto. De 4
Vinculacion
\ Institucional
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Otros Documentos
N/A
8. Historial de Cambios O\/
-

o1 01 Se actualizaron los
revisay

06 01 Se modificé en 6 el desarrollc de RRC RRAS
18-feb-14 18-feb-14

svidades
" 01 @amnfmmams RRC RRAS
S& 18-feb-14 | 18-feb-14

p 2

E elabora, RRC RRAS

OO@
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9 Anexos

Anexo 1 PR-VEE-03-F1 Encuesta de satisfaccion del egresado

0. Apwitida Patermm 10, Ermsil Dievchule
Aabarng: 11,
Fothu de Nacimiznio: I
Y- ‘
AR
2
.
;L’M
18, Carrern

=
L vy B atmeior i Advaanas

-
ing. e Sstremms y Tecrmsingias idbuirases

ng Petrobeo
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: SCLACKITEY, [ s LMeian
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A m».....‘__‘..,.,.._‘%()
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ENCUESTA G SATISFACLION DEL EGRESADO
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Anexo 2 PR-VEE-03-F2 Encuesta electronica para el Sector Productivo

o

- TEAE BEECLATTVA ¥ AFTHTA DDA

- LE INETINUAE PR AU AL TO SENTIDD MEWMI_B

=@ W OW P A N e
3 -

WA i MUAE FD) O ECUER O DE COMPUTO & -

ESFACID PEDUMOS 50 COLADORACION PANA SUDERF PROFUESTAS OF MEIORAS
< , LA FORMACION OE LOS ALUMMOS DE LA UNIVERSIDAD, OF ACUBHDO A LA
PERCEPCION GUE TIENE D LD PARTICIPANTES EM EMPLED EN SU EMPREIA O
INSTITUCHOM 1 | - IS FERLONAL
C 514 a
PR-VIE-O3-F2

Wt ACTIVEADET ¥ APROVICMA BL TEMPO DF W OSMADA DF TRABALD
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Procedimiento de Seguimiento a Egresados

Anexo 3 PR-VEE-03-F3 Encuesta de Registro de los Egresados a la Bolsa de trabajo

FORMATO DE REGISTRO DE LOS EGRESADOS A LA BOLSA DE TRABAJO
Instruccionas; Por favor, dé respuests a 14. Municipio:
esta encuesta utilizando letra de moide y | Rv‘j
marque con una X la afirmacidn gue 15.CPs
mejor caracterice su situacidn, I =
16. Tel, Casa: <
1. Nombre: | N
[ 1?.1&%%
2. Apellido Paterno: | .
I .
3. Apellido Materno: b
[_ i omercho Exterior y Aduatias

| | Ing, en Sistemas y Tecnologias

striakes
5. Género:
- Ing, Petrolera
M " F . i
Ing. &n Seguridad y Automatizacion

6. Estado Civil: O industrial
. & r

Soltero (al Ing, Financiera

r
Casado [a) % Ing. en Agrotecnoioglas

3 Lic. en Comercln Internacional y
Aduanas

18. Afo de Ingreso
" r~ -
20048 2000 2010

1f. Afio de Egreso
|

" ™ T
2010 201 2013 3

| 1. Generacidin a la que pertenece:

1 T
| Tra. Generacion

~

Jda. Generacian

o
3, Generacion

PR-VEE-03-F3
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éﬁ‘@ mmMWMMM' =

Ur'ﬂl"‘ =
- -
FORMATO DE REGISTRO DE LOS EGRESADOS A LA BOLSA DE TRABAJO ?\
c s Gamerachdn ::.‘:Ttgm?h wrnhﬁw%
22. Actividad a la que te dedicas Ca T w O
actualmente Por qué?
s o r
Trabajo Estudin Extudioy
Trabsjo’  No estudio ri trabajo -
23. 51 estudia, indica o es!

r r

Diglomado ©  Especialidad

-

Maestria Doctorado
28.({Te ria seguir &n contacto con la

r - u en tu calidad de egresado?
dlcmas Otro
24, jLe gustaria tomar algin posgrado? * O Slr -
c 5 v Mo
25 Cubes? nfr'mmwﬁln
A vacantes de la Regidn?
b Ewer.hlhdadr Maext C .r
r S Mar
Doctorado Mo apl
26. Senala la razon no estas Su participacion es muy valiosa y serd
trabajando tomada en cuenta para los fines de la
P encuesta, Agradecemos su apoyo.
Porque rago
£ Esty de INCarparanme a un

trabajo
- Qamima: estudianda
6;' rarones de salud
O‘“ No lo he buscado
~

> Aln no necesito trabajar
e aplica, ya estoy trabajando

Otro
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Anexo 4 PR-VEE-03-F4 Seguimiento de Empresas Empleadores
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Anexo 5 PR-VEE-03-F5 Seguimiento de empresas sumadas al proyecto Egresados “X Siempre
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Anexo 6 PR-VEE-03-F6 Solicitud de Reclutamiento a Egresados
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